
Instructivo No. 2
Jornada Única 

GESTIÓN DE
CONTENIDOS



Ahora que ya has creado un nuevo curso, el siguiente 
paso es agregar su respectivo contenido. 

Apreciado docente: 
Bienvenido al instructivo para la gestión de contenidos.



Recuerda que en la sección Cursos del panel Administración del sitio, encuentras la opción 
Administrar cursos y categorías; al ingresar allí y dar clic en el grado, aparece la lista de 
cursos a la derecha.
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Una vez hayas identi�cado el curso en el listado, da clic en éste y selecciona la opción Vista.2



Cuando ya te encuentres dentro del curso, dirígete al ícono que está en la esquina superior 
derecha y da clic sobre éste para activar el modo de edición.3



Para aumentar el número de secciones del curso, simplemente oprime el botón más (+).4



También puedes editar o con�gurar la aplicación de anuncios del curso, e incluso eliminarla 
si así lo deseas.5



Haz clic en el primer hipervínculo Editar, que encuentras en la esquina superior derecha debajo 
de la primera pestaña de curso, y selecciona Editar sección. 6



Para cambiar el nombre de la sección, elige Personalizar y luego escribe el título que 
corresponda a ese contenido. En el Resumen puedes ofrecer una descripción general, 
mediante textos, imágenes, hipervínculos, audios, videos y enlaces. Recuerda guardar 
los cambios para �nalizar.

6.1
y luego escribe el título que 

puedes ofrecer una descripción general, 
mediante textos, imágenes, hipervínculos, audios, videos y enlaces. Recuerda guardar 



Si tu contenido debe incluir otros elementos tales como evaluaciones o si éste necesita ser 
tratado de una forma más extensa, ingresa a la opción Añade una actividad o un recurso. 
Allí encontrarás múltiples alternativas que la plataforma te ofrece para enriquecer tu curso. 
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Te sugerimos explorar cada uno de los 21 recursos que nos ofrece la plataforma e identi�car 
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Por último, para evaluar a tus alumnos, igualmente en la sección de recursos encontrarás el 
elemento Cuestionario, con el cuál podrás diseñar pruebas de opción múltiple o de falso y 
verdadero.
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por hacer realidad la jornada única
en el municipio de Envigado.

Muchas gracias


